
職員　１名

事務（教務・総務・入学・募集　等の事務）

必須　専修学校以上

自動車免許

学校事務の勤務経験者優遇
ワード、エクセル、メール作成等の利用あり

雇用期間 随時
勤務時間 ８：３０～１７：２０（休憩５０分）
休日 土日祝日・お盆・年末年始
手当 職務・固定残業・通勤・扶養・住宅　
賞与 年２回
昇給 年１回

加入保険等 労災・雇用・健康・厚生
選考方法 書類選考・面接等（3回）
応募書類 履歴書・職務経歴書
応募〆切 採用が決まり次第、終了とします

書類送付先等
〒300-0811　茨城県土浦市上高津1601
学校法人筑波研究学園　採用担当：法人事務局
［TEL］029-822-2452
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